
 

 

Zuhörer, Helfer, Macher!  
 

 

Bei uns, der ETL Schmidt & Partner GmbH & Co. Zschopau KG, geht es nicht nur um Zahlen, 
Daten und Fakten. Im Mittelpunkt unserer Gesellschaft steht die umfassende Betreuung 
unserer Mandantschaft. Wir legen besonderen Wert darauf, Vertrauen aufzubauen und 
unseren Mandanten in allen steuerlichen Angelegenheiten professionell wie auch persönlich 
behilflich zu sein. 
 

Als Mitglied der ETL-Gruppe können wir auf ein Netzwerk aus über 900 Kanzleien bundesweit, 
zentrale Dienstleistungen und digitale Branchenlösungen, viele attraktive Zusatzleistungen 
sowie starke Weiterbildungs- und Karrieremöglichkeiten für alle Mitarbeitenden zurückgreifen. 

Für unsere Steuerberatungskanzlei in Zschopau suchen wir ab 01.05.2023 oder später in Voll- oder Teilzeit eine(n) 
 

Lohn- und Gehaltsbuchalter(in) (m/w/d) 
 

Das bieten wir Ihnen: 
 

• umfassende Einarbeitung, leistungsgerechte Vergütung, 
flexible Arbeitszeiten, Home-Office-Option nach 
Einarbeitung,  

• Sozialleistungen, wie z.B. Fahrtkostenübernahme, 
Kindergartenzuschuss, betriebliche Altersversorgung 

• umfassende Fort- und Weiterbildungen - finanziell und 
fachlich gefördert und unterstützt 

• flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

• kollegiales und offenes Arbeitsklima mit regelmäßigen 
Teamevents 

 
Das sind Ihre Aufgaben: 
 

• termingerechte Erstellung der Lohn- und Gehalts-
abrechnungen für unsere Mandanten 

• Betreuung unserer Mandanten in allen sozial-
versicherungs- und lohnsteuerrechtlichen Fragestellungen 

• Melde- und Bescheinigungswesen sowie eigen-
verantwortliche Bearbeitung der Korrespondenz mit 
Krankenkassen, Sozialversicherungsträgern, etc. 

• Überprüfung und Einhaltung von Tarifrechtsbestimmungen 

• Anlage und Pflege der Personalstammdaten 

Sie bringen mit: 
 

• eine abgeschlossene Aus- bzw. Weiterbildung als 
Steuerfachangestellte(r) (m/w/d) oder eine kaufmännische 
Ausbildung 

• Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung 

• Sicherheit im Umgang mit MS-Office-Anwendungen 

• strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

• positive Ausstrahlung und Freude an der Kommunikation mit 
Mandanten 

 
Kontaktieren Sie uns auch dann, wenn Ihr Lebenslauf nicht 
perfekt auf alle unsere Anforderungen passt. Für uns zählen Ihre 
Persönlichkeit und Ihr fester Wille, voll und ganz für das Thema 
Lohn- und Gehaltsabrechnung zu brennen. 
 
Sind Sie interessiert? 
 

Dann freuen wir uns auf Ihren Kontakt: 
 

ETL Schmidt & Partner GmbH Steuerberatungsgesellschaft 
& Co. Zschopau KG 
Anke Lauschke 
Lange Straße 2, 09405 Zschopau 
Telefon: +49 3725 29000  /  E-Mail: sp-zschopau@etl.de 
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